	MEMBRETE DE LA INSTITUCIÓN



San Ramón, (Fecha)
MBA. Jorge Enrique Espinoza Zamora.
Jefe Departamento de Servicios Administrativos y Financieros.
Dirección Regional de Educación Occidente.



Estimados señores:

Sirva la presente para saludarle y desearle éxitos en su labor.
Por este medio le solicito la carta requerida por el Banco Nacional de Costa Rica en la cual el Ministerio de Educación Pública gestiona ante esa institución la apertura de una cuenta mancomunada a nombre del Patronato Escolar de la Escuela (NOMBRE DE LA ESCUELA), código (NÚMERO), en la que de acuerdo con el Reglamento que los autorizados a firmar son el presidente y la tesorero del Patronato Escolar. Adicionalmente, le solicito emitir una personería jurídica del mismo.



Agradeciendo su atención. Se suscribe de usted






(FIRMA)
___________________________
NOMBRE DEL DIRECTOR
DIRECTOR (A)
