“LINEAMIENTOS Y PROCEDIMIENTOS SOBRE ™
ACTAS Y CERTIFICADOS DE PREESCOLAR, PRIMERO,
SEGUNDO Y TERCER CICLO DE LA EDUCACION GENERAL
BASICA”

Direccion Regional de Educacion de Occidente







ESCUDO DEL

P, CENTRO EDUCATIVO
mep Libro de Actas de Otorgamiento de

Minlatario Certificado de Conclusién del Nivel de Educacién Preescolar 001
SeEdsce fithos Nombre del Centro Educativo

Acta N° xx

El o La suscrito (a) Nombre del director (a) en calidad de director (a) del Nombre del Centro
Educativo, con las facultades que le confieren las leyes y reglamentos vigentes y aprobado por el
Consejo Superior de Educacion en Sesion N°242-2014 del 29 de abril del 2014, certifica que las
siguientes personas cumplieron con los requisitos establecidos para la obtencién del Certificado de
Conclusién del Nivel de Educacion Preescolar y asi aparece consignado en el Libro de Otorgamiento
de Certificados de Conclusién del Nivel de Educacion Preescolar de la Institucion.

Nombre y Apellidos # de Cedula| Tomo | Folio | # Certificado

Se suscribe bajo juramento la presente acta, en la ciudad de , alos dias,
del mes de del afio dos mil

Nombre del Director (a) del Centro Educativo Nombre del Supervisor(a) de Circuito
Director(a) Supervisor(a) de Centros Educativos Circuito 0X
Nombre del Centro Educativo Direccion Regional de Educaciéon de Occidente




. ESCUDO DEL
MINISTERIO DE EDUCACION PUBLICA s
X : AT
mep DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE OCCIDENTE CENTRO EDUCATIVO
mosiore — ¥~ Nombre del Centro Educativo

Paginalde1l

El o La suscrito (a) Nombre del director (a) en calidad de director (a) del Nombre del Centro
Educativo, con las facultades que le confieren las leyes y reglamentos vigentes y aprobado por el
Consejo Superior de Educacion en Sesién N°242-2014 del 29 de abril del 2014, certifica que las
siguientes personas cumplieron con los requisitos establecidos para la obtencion del Certificado de
Conclusion del Nivel de Educacién Preescolar y asi aparece consignado en el Libro de
Otorgamiento de Certificados de Conclusion del Nivel de Educacion Preescolar de la Institucion.

Nombre y Apellidos # de Cedula| Tomo Folio |# Certificado

Declaro bajo juramento que los datos arriba consignados, son copia fiel del Acta N° XX, del Libro de
Otorgamiento de Certificados de Conclusion del Nivel de Educacion Preescolar.

Se suscribe la presente acta, en la ciudad de , a los dias, del mes de
del afio dos mil

Nombre del Director (a) del Centro Educativo Nombre del Supervisor{a) de Circuito
Director (a) Supervisor(a) de Centros Educativos Circuito 0X
Nombre del Centro Educativo Direccion Regional de Educacion de Occidente



.. . ESCUDO DEL
) moE..E_B de nom.ﬁw z_nw ) CENTRC EQUCAT IO
Ministerio de Educacién Publica

NOMBRE DEL CENTRO EDUCATIVO

Por cuanto:

Nombre y Apellidos
Numero de Cédula: 205110891

Ha cumplido satisfactoriamente con todos los requisitos prescritos por la Ley y los decretos que
confiere como Primer Nivel del Sistema Educativo Costarricense y el Programa de Estudio de
Educacién Preescolar, aprobado por el Consejo Superior de Educacién en Sesidén N°242-2014

del 29 de abril del 2014 se otorga el certificado de

Conclusion de Estudios del Nivel de Educacion Preescolar

Dado en la Ciudad de San Ramén de Alajuela, a los catorce dias del mes de Diciembre del afio dos mil diecisiete.
Se suscribe en el Tomo: , Folio: , Nimero de certificado:

Nombre del Director (a) Nombre del (1a) Supervisor (a)
Directora Supervisor (a) de Centros Educativos

Nombre del Centro Educativo Circuito 01




"X )
mep Libro de Actas de Otorgamiento de ESCUDO DEL CENTRO
Moo Certificado de Conclusion del Nivel de Educacién Preescolar EDUCATIVO

Nombre del Centro Educativo

de Educacion Publica

002

ACTA DE REPOSICGION

Acta N° XX

El La suscrito (a) Nombre del director (a) en calidad de director (a) del Nombre del Centro
Educativo,, con las facultades que le confieren las leyes y reglamentos vigentes y aprobado por el
Consejo Superior de Educacion en Sesion N°242-2014 del 29 de abril del 2014 se procede a la
reposicion del Certificado de Conclusiéon del Nivel de Educacion Preescolar, a nombre de: Laura
Palma Céspedes , nimero de cedula 201230456, por (extravio/ cambio de apellidos/cambio de
nombre/cambio de niimero de cédula o numero de identificacion) el original, el cual aparece
registrado en el Libro de Otorgamiento de Certificados de Conclusion del Nivel de Educacién
Preescolar en el Tomo: 2, Folio: 9, nimero de certificado: 000 extendido a los dias del
mes de del afo . La reposicién se encuentra debidamente inscrita en el
tomo 2 folio 10 del Libro de Otorgamiento de Certificados de Conclusién del Nivel de Educacion
Preescolar.

El Certificado de Conclusién del Nivel de Educacion Preescolar de reposicion que hemos firmado el
dia del mes de del afo dos mil , corresponde
exactamente a la lista contenida en esta acta.

Se suscribe la presente acta, en la ciudad de , a los dias, del mes de
del afo dos mil

Nombre del Director (a) del Centro Educativo Nombre del Supervisor{a) de Circuito
Director(a) Supervisor(a) de Centros Educativos Circuito 0X
Nombre del Centro Educativo Direccion Regional de Educacion de Occidente



. ; ESCUDO DEL
MINISTERIO DE EDUCACION PUBLICA

[ X J . a
mep DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE OCCIDENTE CENTRO EDUCATIVO
osene — B Nombre del Centro Educativo

Paginalde1l

Acta de Reposicion X ] :

El o La suscrito (a) Nombre del director (a) director (a) de Nombre del Centro Educativo, con las
facultades que le confieren las leyes y reglamentos vigentes procede a la reposicion el Certificado
de Conclusion del Nivel de Educacion Preescolar, a nombre de: Laura Palma Céspedes, nimero de
cedula 201230456, por (extravio/ cambio de apellidos/cambio de nombre/cambio de nimero
de cédula o numero de identificacion), el cual aparece registrado en el Libro de Otorgamiento de
Certificados de Conclusién del Nivel de Educacion Preescolar en el Tomo: 2, Folio: 9, nUmero de
certificado:000 extendido a los dias del mes de del afo )
La reposicidn se encuentra debidamente inscrita en el tomo 2 folio 10 del Libro de Otorgamiento de
Certificados de Conclusién del Nivel de Educacién Preescolar

Declaro bajo juramento que los datos arriba consignados, son copia fiel del Acta XX, del Libro de
Otorgamiento de Certificados de Conclusion del Nivel de Educaciéon Preescolar.

Se suscribe la presente acta, en la ciudad de , a los dias, del mes de
del ano dos mil

Nombre del Director (a) del Centro Educativo Nombre del Supervisor(a) de Circuito
Director(a) Supervisor(a) de Centros Educativos Circuito 0X
Nombre del Centro Educativo Direccion Regional de Educaciéon de Occidente



NOTA ACLARATORIA

Este Certificado fue emitido originalmente el dia doce del mes de diciembre del afio dos mil dieciocho,
se solicitd su reposicion por pérdida del mismo. La reposicién, se encuentra debidamente inscrita en el
Acta nimero XX, Tomo: X, Folio: XX, Numero de Certificado: XX, del Libro de Otorgamiento de
Certificados de Conclusion del Nivel de Educacion Preescolar.

Nombre del Director (a) de la Institucién Nombre del Supervisor(a) de circuito
Director(a) Supervisor(a) de Centros Educativos Circuito 0X
Nombre del Centro Educativo Direccién Regional de Educacidn de Occidente

Esta NOTA ACLARATORIA se imprime al dorso del Certificado.
(Excluir la imagen, solo con fines estéticos)



R ESCJRO DEL
. _Reptfbha de Cos.tla Ric'a . CENTRC ECUCATIO
Ministerio de Educacién Piblica

NOMBRE DEL CENTRO EDUCATIVO

Por cuanto:

Nombre y Apellidos
Numero de Cédula: 205110891

Ha cumplido satisfactoriamente con todos los requisitos prescritos por la Ley y los decretos que
confiere como Primer Nivel del Sistema Educativo Costarricense y el Programa de Estudio de
Educacion Preescolar, aprobado por el Consejo Superior de Educacion en Sesion N°242-2014
del 29 de abril del 2014 se otorga el certificado de

Conclusion de Estudios del Nivel de Educacién Preescolar

Dado en la Ciudad de San Ramon de Alajuela, a los catorce dias del mes de Diciembre del afio dos mil diedsiete.
Se suscribe en el Tomo:____, Folio: , Nimero de certificado:

Nombre del Director (a) N‘o.a.lbre del (ls). Supervisor (n)‘ !
Directora Supervisor (a) .de Centros Educativos
Nombre del Centro Educativo Circuito 01

NOTA ACLARATORIA

Este Certificado fue emitido originalmente el dia doce del mes de diciembre del afio dos mil dieciocho,
se solicité su reposicion por pérdida del mismo. La reposicién, se encuentra debidamente inscrita en el
Acta nimero XX, Tomo: X, Folio: XX, Nimero de Certificado: XX, del Libro de Otorgamiento de
Certificados de Conclusién del Nivel de Educacién Preescolar.

Nombre del Director (a) de la Institucién Nombre del Supervisor(a) de circuito
Director(a) Supervisor(a) de Centros Educativos Circuito 0X
Nombre del Centro Educativo Direccién Regional de Educacién de Occidente

NOTA IMPORTANTE

»  Enelcaso de la fecha esta varia, segin el dia el mes en que se realice la reposicién del Certificado.
» Se conserva el tomo, el folio y el nimero del Certificado original del primer certificado emitido.

»  lanota Aclaratoria debe de imprimirse al dorso del Certificado

-

% NUEVO tomo y folio donde fue inscrito el Certificado.

N° de Acta donde fue inscrito el nuevo Certificado.

Dentro de la nota Aclaratoria se debe de indicar: @ q D
( ©

QYK °



Primero y Segundo
Ciclos




Lilio de Actas da Ot taiito d ESCUDO DE LA
PP ibro de Actas de Otorgamiento de .
mep Certificado de Conclusién de Primero y Segundo Ciclos INSTITUCION
Ministerio de la Educacién General Basica

SEEE—. Nombre del Centro Educativo 001

El o La suscrito (a) Nombre del director (a) director (a) de Nombre del Centro Educativo, con las
facultades que le confieren las leyes y reglamentos vigentes, certifica que las siguientes personas
cumplieron con los requisitos establecidos para la obtencion del Certificado de Conclusion de
Primero y Segundo Ciclos de la Educacién General Basica:

Nombre y Apellidos # de Cedula| Tomo | Folio # titulo

Se suscribe bajo juramento la presente acta, en la ciudad de , alos dias,
del mes de del afio dos mil

Nombre del Director (a) del Centro Educativo Nombre del Supervisor(a) de Circuito
Director(a) Supervisor(a) de Centros Educativos Circuito 0X
Nombre del Centro Educativo Direccion Regional de Educacion de Occidente



. . ESCUDO DEL
MINISTERIO DE EDUCACION PUBLICA
® 0 J : = 7
mep DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE OCCIDENTE CENTRO EDUCATIVO
Nombre del Centro Educativo

Ministerio
de Educacién Publica

Paginalde1l

Acta N° XX

El o La suscrito (a) Nombre del director (a) director (a) de Nombre del Centro Educativo, con las
facultades que le confieren las leyes y reglamentos vigentes, certifica que las siguientes personas
cumplieron con los requisitos establecidos para la obtencién del Certificado de Conclusion de
Primero y Segundo Ciclos de la Educacién General Basica:

Nombre y Apellidos # de Cedula| Tomo Folio # titulo

Declaro bajo juramento que los datos arriba consignados, son copia fiel del Acta N° XX, del Libro de
Otorgamiento de Certificado de Conclusién de Primero y Segundo Ciclos de la Educacion General
Basica.

Se suscribe la presente acta, en la ciudad de , a los dias, del mes de
del ano dos mil

Nombre del Director (a) del Centro Educativo Nombre del Supervisor(a) de Circuito
Director(a) Supervisor(a) de Centros Educativos Circuito 0X
Nombre del Centro Educativo Direccion Regional de Educacion de Occidente



Republica de Costa Rica ESCUDO DEL CENTRO
Ministerio de Educacién Publica EDLCATIVO
NOMBRE DEL CENTRO EDUCATIVO

Por cuanto:

Nombre y Apellidos
Numero de Cédula: 101110222

Ha cumplido satisfactoriamente con todos los requisitos prescritos por la Ley y los Reglamentos vigentes,
se le otorga el presente:

Certificado
Conclusion de Primero y Segundo Ciclos de la Educacion General Basica

Dado en la Ciudad de San Ramoén de Alajuela, a los doce dias del mes de Diciembre del aiio dos mi dieciocho
Se registra en el Tomo.____, Folio: Numero de certificado:

Nombre del Director (a) Nombre del (1a) Supervisor ()
Directora Supervisor (a) de Centros Educativos

Nombre del Centro Educativo Circuito 01

10



o e MINISTERIO DE EDUCACION PUBLICA ESCUDO DEL CENTRO

mep DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE OCCIDENTE EDUCATIVO
il Nombre del Centro Educativo
de Educacién Pablica

Paginalde1l

<ACTA DE REPOSICION

Qoo

Acta N° XX

El La suscrito (a) Nombre del director (a) en calidad de director (a) del Nombre del Centro
Educativo, con las facultades que le confieren las leyes y reglamentos vigentes procede a la
reposicion del Certificado de Conclusion de Estudios de Primero y Segundo Ciclos de la Educacion
General Basica, a nombre de: Amanda Fernandez Badilla , nUmero de cedula 101230456, por
(extravio/ cambio de apellidos/cambio de nombre/cambio de nimero de cédula o nimero de
identificacién) del original, el cual aparece registrado en el Libro de Otorgamiento de Certificados de
Conclusion de Estudios de Primer y Segundo Ciclos de la Educacién General Basica en el Tomo:
2, Folio: 9, nimero de certificado: 000 extendido a los dias del mes de del
ano . La reposicién se encuentra debidamente inscrita en el tomo 2 folio 10 del
Libro de Otorgamiento de Certificado de Conclusién de Estudios de Primero y Segundo Ciclos de la
Educacién General Basica

El Certificado de Conclusién de Estudios de Primero y Segundo Ciclos de la Educacion General

Basica, de reposicion que hemos firmado el dia del mes de del afo
dos mil , corresponde exactamente a la lista contenida en esta acta.
Se suscribe la presente acta, en la ciudad de , a los dias, del mes de

del aflo dos mil

Nombre del Director (a) del Centro Educativo Nombre del Supervisor(a) de Circuito
Director(a) Supervisor(a) de Centros Educativos Circuito 0X
Nombre del Centro Educativo Direccién Regional de Educacion de Occidente

11



MINISTERIO DE EDUCACION PUBLICA ESCUDO DEL CENTRO

® o
mep DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE OCCIDENTE EDUCATIVO
Nombre del Centro Educativo

Ministerio
de Educacion Piblica

Paginaldel

Acta de Reposicion

El La suscrito (a) Nombre del director (a) en calidad de director (a) del Nombre del Centro
Educativo,, con las facultades que le confieren las leyes y reglamentos vigentes procede a la
reposicion del Certificado de Conclusion de Estudios de Primero y Segundo Ciclos de la Educacién
General Basica, a nombre de: Amanda Fernandez Badilla , numero de cedula 101230456, por
(extravio/ cambio de apellidos/cambio de nombre/cambio de niimero de cédula o nimero de
identificacion) del original, el cual aparece registrado en el Libro de Otorgamiento de Certificados de
Conclusion de Estudios de Primero y Segundo Ciclos de la Educacién General Basica en el Tomo:
2, Folio: 9, nimero de Titulo: 000 extendido a los dias del mes de del
afo . La reposicion se encuentra debidamente inscrita en el tomo 2 folio 10 del
Libro de Otorgamiento de Certificado de Conclusién de Estudios de Primero y Segundo Ciclos de la
Educacion General Basica

Declaro bajo juramento que los datos arriba consignados, son copia fiel del Acta XX, del Libro de
Otorgamiento de Certificado de Conclusion de Estudios de Primero y Segundo Ciclos de la
Educacion General Basica.

Se suscribe la presente acta, en la ciudad de , a los dias, del mes de
del afio dos mil

Nombre del Director (a) del Centro Educativo Nombre del Supervisor(a) de Circuito
Director(a) Supervisor(a) de Centros Educativos Circuito 0X
Nombre del Centro Educativo Direccion Regional de Educacién de Occidente

12
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Republica de Costa Rica ESCUDO DEL CENTRO

s 45 et EDUCATIVO
Ministerio de Educacion Publica

NOMBRE DEL CENTRO EDUCATIVO

Por cuanto:

Nombre y Apellidos
Numero de Cédula: 101110222

Ha cumplido satisfactoriamente con todos los requisitos prescritos por la Ley y los Reglamentos vigentes,

se le otorga el presente:

Certificado
Conclusion de Primero y Segundo Ciclos de la Educacion General Basica

Dado en la Ciudad de San Ramén de Alajuela, a los doce dias del mes de Diciembre del afio dos mi dieciocho
Seregistra enel Tomo.____, ; . Numero de certificado:

Nombre del Director (a) Nombre del (1a) Supervisor (a)
Directora Supervisor (a) .de (,.entros Educativos
Nombre del Centro Educativo Circuito 01

NOTA ACLARATORIA

Este certificado fue emitido originalmente el dia doce del mes de diciembre del afio dos mil dieciocho,
se solicité su reposicion por pérdida del mismo. La reposicion, se encuentra debidamente inscrita en el
Acta nimero XX, Tomo: X, Folio: XX del Libro de Otorgamiento de Certificados de Conclusion de
Estudios de Primero y Segundo Ciclos de la Educacién General Basica.

Nombre del Director (a) del Centro Educativo Nombre del Supervisor(a) de Circuito
Director(a) Supervisor(a) de Centros Educativos Circuito 0X
Nombre del Centro Educativo Direccién Regional de Educacién de Occidente

NOTA IMPORTANTE

»  Enelcaso de la fecha esta varia, segun el dia el mes en que se realice la reposicion del Certificado.
»  Seconserva el tomo, el folio y el nimero del Certificado original del primer certificado emitido.

»  Lanota Aclaratoria debe de imprimirse al dorso del Certificado

»  Dentro de la nota Aclaratoria se debe de indicar:

% N°de Acta donde fue inscrito el nuevo Certificado.

< NUEVO tomo y folio donde fue inscrito el Certificado. ‘
cﬂ
D

€>
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m e Libro de Actas de Ot iento d ESCUDO DEL
ibro de Actas de Otorgamiento de : ,
it p Certificado Conclusién de Estudios CENTRO EDUCATIVO
5 Eduoncitn Pusice de la Educacion General Basica
Nombre del Centro Educativo 001

Acta N° XX

El o La suscrito (a) Nombre del director (a) en calidad de director (a) del Centro Educativo, con
las facultades que le confieren las leyes y reglamentos vigentes, certifica que las siguientes personas
cumplieron con los requisitos establecidos para la obtencién del Certificado de Conclusion de
Estudios de la Educacion General Basica y asi aparece consignado en el Libro de Otorgamiento de
Certificados de la institucion.

Nombre y Apellidos # de Cedula| Tomo Folio # titulo
Se suscribe bajo juramento la presente acta, en la ciudad de , alos dias,
del mes de del afio dos mil
Nombre del Director (a) del Centro Educativo Nombre del Supervisor(a) de Circuito
Director(a) Supervisor(a) de Centros Educativos Circuito 0X
Nombre del Centro Educativo Direccion Regional de Educacion de Occidente

15



ESCUDO DEL

° 0 MINISTERIO DE EDUCACION PUBLICA CENTRO EDUCATIVO
me p DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE OCCIDENTE
Mcisterio Nombre del Centro Educativo

de Educacién Publica

Pdginaldel

Acta N° XX

El o La suscrito (a) Nombre del director (a) en calidad de director (a) del Centro Educativo, con
las facultades que le confieren las leyes y reglamentos vigentes, certifica que las siguientes personas
cumplieron con los requisitos establecidos para la obtencion del Certificado de Conclusion de
Estudios de la Educacion General Basica y asi aparece consignado en el Libro de Otorgamiento de
Certificados de la institucion.

Nombre y Apellidos # de Cedula| Tomo Folio # titulo

Declaro bajo juramento que los datos arriba consignados, son copia fiel del Acta XX, del Libro de
Otorgamiento de Conclusién de Estudios de la Educacién General Basica.

Se suscribe la presente acta, en la ciudad de , a los dias, del mes de
del aino dos mil

Nombre del Director (a) del Centro Educativo Nombre del Supervisor(a) de Circuito
Director(a) Supervisor(a) de Centros Educativos Circuito 0X
Nombre del Centro Educativo Direccion Regional de Educacion de Occidente

16



Reptblica de Costa Rica ESCLDO BEL CENTRO
Ministerio de Educacién Publica ERLCATIVG
NOMBRE DEL CENTRO EDUCATIVO

Por cuanto:

Nombre y Apellidos
Numero de Cédula: 101110222

Ha cumplido satisfactoriamente con todos los requisitos prescritos por la Ley y los Reglamentos vigentes,
se le otorga el presente:

Certificado
De Conclusion de Estudios de la Educacion General Basica

Dado en la Ciudad de San Ramon de Alajuela, a los doce dias del mes de Diciembre del afio dos mil dieciocho.
Se registra en el Tomo: Folio: Namero de certificado:

SO | t—————

Nombre del Director (a) Nombre del :3. Supervisor (a)
Directora Supervisor (a) de Centros Educativos

Nombre del Centro Educativo . Circuito 01

17



PP MINISTERIO DE EDUCACION PUBLICA ESCUDO DEL CENTRO
mep DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE OCCIDENTE EDUCATIVO
Nombre del Centro Educativo

Ministerio

Pdginalde1l

=)

El La suscrito (a) Nombre del director (a) en calidad de director (a) del Nombre del Centro
Educativo, con las facultades que le confieren las leyes y reglamentos vigentes procede a la
reposicion el Certificado de Conclusion de Estudios de la Educaciéon General Basica, a nombre de:
Manuel Fallas Palma , numero de cedula 101230456 por (extravio/ cambio de apellidos/cambio
de nombre/cambio de nimero de cédula o niimero de identificacion) del original, el cual aparece
registrado en el Libro de Otorgamiento de Certificados de Conclusién de Estudios de la Educacién
General Basica en el Tomo: 1, Folio: 11, nimero de certificado: 119 extendido a los del
mes de del ano . La reposicién se encuentra debidamente inscrita
en el Tomo 2 folio 3 del Libro de Otorgamiento de Certificados de Conclusiéon de Estudios de la
Educacion General Basica

El Certificados de Conclusién de Estudios de la Educacion General Basica de reposicién que hemos
firmado el dia del mes de del afio dos mil , corresponde
exactamente a la lista contenida en esta acta.

Se suscribe la presente acta, en la ciudad de , a los dias, del mes de
del afio dos mil

Nombre del Director (a) del Centro Educativo Nombre del Supervisor(a) de Circuito
Director(a) Supervisor(a) de Centros Educativos Circuito 0X
Nombre del Centro Educativo Direcciéon Regional de Educacion de Occidente

18



"X ) MINISTERIO DE EDUCACION,PIJBLICA ESCUDO DEL CENTRO
I ' ]ep DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE OCCIDENTE EDUCATIVO
Mostero & Nombre del Centro Educativo

Paginalde1l

Acta de Reposicion

El La suscrito (a) Nombre del director (a) en calidad de director (a) del Nombre del Centro
Educativo, con las facultades que le confieren las leyes y reglamentos vigentes procede a la
reposicion el Certificado de Conclusion de Estudios de la Educacion General Basica, a nombre de:
Manuel Fallas Palma , numero de cedula 101230456, (extravio/ cambio de apellidos/cambio de
nombre/cambio de nimero de cédula o niumero de identificacion) del original, el cual aparece
registrado en el Libro de Otorgamiento de Certificados de Conclusién de Estudios de la Educacion
General Basica en el Tomo: 1, Folio: 11 , nimero de certificado: 119 extendido a los del
mes de del afno . La reposicion se encuentra debidamente inscrita
en el Tomo 2 folio 3 del Libro de Otorgamiento de Certificados de Conclusién de Estudios de la
Educacion General Basica

Declaro bajo juramento que los datos arriba consignados, son copia fiel del Acta XX, del Libro de
Otorgamiento de Certificado de Conclusion de Estudios de la Educacion General Basica

Se suscribe la presente acta, en la ciudad de , alos dias, del mes de
del afno dos mil

Nombre del Director (a) del Centro Educativo Nombre del Supervisor(a) de Circuito
Director(a) Supervisor(a) de Centros Educativos Circuito 0X
Nombre del Centro Educativo Direcciéon Regional de Educaciéon de Occidente
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Educacién General Bésica.

Nombre del Director (a) del Centro Educativo
Director(a)
Nombre del Centro Educativo

NOTA ACLARATORIA

Este certificado fue emitido originalmente el dia doce del mes de diciembre del afio dos mil dieciocho,
se solicité su reposicién por pérdida del mismo. La reposicién, se encuentra debidamente inscrita en el
Acta numero XX, Tomo: X, Folio: XX, del Libro de Otorgamiento de Certificados de Conclusién de la

Supervisor(a) de Centros Educativos Circuito 0X

Nombre del Supervisor({a) de Circuito

Direccién Regional de Educacién de Occidente

Esta NOTA ACLARATORIA se imprime al dorso del Certificado.
(Excluir la imagen, solo con fines estéticos)
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Republica de Costa Rica
Ministerio de Educacidn Publica

FSCLDO BEL CENTRO
EDLOATIVG

NOMBRE DEL CENTRO EDUCATIVO

Por cuanto:

Nombre y Apellidos
Numero de Cédula: 101110222

Ha cumplido satisfactoriamente con todos los requisitos prescritos por la Ley y los Reglamentos vigentes,

se le otorga el presente:

Certificado

De Conclusion de Estudios de la Educacion General Basica

Dado en la Ciudad de San Ramoén de Alajuela, a los doce dias del mes de Diciembre del aiio dos mi dieciocho.

Se registra en el Tomo:____, Folio: . Numero de certificado:

Nombre del Director (a)
Directora
Nombre del Centro Educativo

Nombre del (1a) Supervisor (a)
Supervisor (a) de Centros Educativos
Circuito 01

NOTA ACLARATORIA

Educacién General Bésica.

Este certificado fue emitido originalmente el dia doce del mes de diciembre del afio dos mil dieciocho,
se solicitd su reposicion por pérdida del mismo. La reposicién, se encuentra debidamente inscrita en el
Acta ntiimero XX, Tomo: X, Folio: XX, del Libro de Otorgamiento de Certificados de Conclusién de la

Nombre del Director (a) del Centro Educativo Nombre del Supervisor(a) de Circuito
Director(a) Supervisor(a) de Centros Educativos Circuito 0X
Nombre del Centro Educativo Direccién Regional de Educacién de Occidente

NOTA IMPORTANTE

La nota Aclaratoria debe de imprimirse al dorso del Certificado
Dentro de la nota Aclaratoria se debe de indicar:

% N°de Acta donde fue inscrito el nuevo Certificado.
NUEVO tomo y folio donde fue inscrito el Certificado.

VVVY

2

¢

s

En el caso de la fecha esta varia, segtn el dia el mes en que se realice la reposicién del Certificado.
Se conserva el tomo, el folio y el nimero del Certificado original del primer certificado emitido.

QSQDo
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.37, OBSERVACIONES
@o LIBRO DE ACTAS

E 1. Ellibro de Actas ya sea digital o en libro debe de ser abierto y sellado por el E
: Supervisor de Circuito. Si este no estuviera por diferentes razones debe ser abierto !
: por el Director Regional de Educacion. !
. 2. Todo libro debe de tener un encabezado el cual contendra: ;
i > Escudo del Misterio de Educacion Publica a la derecha }
. » Escudo del Centro Educativo a la Izquierda. !
. » Elnombre del Libro: Libro de Actas de Otorgamiento de Certificado de i
E Conclusion del Nivel de Educacién Preescolar. :
' » El'nombre de la Institucion: Jardin de Nifios Felicitas Ramirez Vega. i
' » Numeracion consecutiva iniciando del 001 hasta un maximo de 500. (Lado i
! izquierdo). |
i » Nunca se debe de duplicar un folio original, si por diferentes razones exista un !
: error, u omision se realiza una nota aclaratoria o bien un Adendum. Si el errores |
E grave se realiza una acta para anular el folio :

O j
OBSERVACIONES O
Q0 o
ACTAS AMBULATORIAS [ .
(v}
1. Toda acta ambulatoria debe de contener lo siguiente: QG < o
» Escudo del Misterio de Educacion Publica a la derecha 5) i
» Escudo del Centro Educativo a la Izquierda.
» En el Encabezado inicial se debe de consignar :

v' Ministerio de Educacion Publica
v La Direccion Regional a la que pertenece: Direccion Regional de Educacion de
Occidente
v" El Nombre del Centro Educativo: Jardin de Nifos Felicitas Ramirez Vega
» Numero de Pagina: el cual debe de estar en el margen superior izquierdo con el siguiente
formato: Pagina 1 de 1, 1 de 2, 1de 3.......

2. En el encabezado que se utiliza para consignar el nombre y apellidos, el tomo, el folio el
numero de Certificado , en el espacio de Numero de Cédula se debe de consignar este,
siempre y cuando todos los nifios sean costarricenses y si aparece un extranjero se debe
sustituir por Numero de Identificacion.



OBSERVACIONES GENERALES

Por favor sequir las siguientes
instrucciones:

1. Seguir los modelos para actas establecidos en los Lineamientos.

2. Ordenar alfabéticamente por apellido, empezando con el nombre, en las actas ambulatorias, libro y
Certificados.

3. Eltomo, folio y nimero de titulo se anotan en nimeros. Ej: Tomo 2, folio 45, nimero de titulo 155.

4. El Adendum unicamente se hace cuando se omite informacion dentro del acta. No olvidar hacer
nuevamente el cierre con la leyenda “Se suscribe bajo juramento...” Lugar, fecha y firmas.

5. Nota aclaratoria es para “aclarar” algun error cometido o bien algo que genere duda. Se hace antes del
cierre y si es después del cierre, se vuelve a anotar la leyenda “Declaro bajo juramento...” Lugar,
fecha y firmas.

6. El acta no debe presentar alteraciones, borrones manchones o sobre escrituras, para esto se debe
realizar nota aclaratoria.

7. En la columna donde se anotan los # de cédula, el titulo de la columna debe ser # de Cédula cuando
todos los estudiantes son nacionales y si dentro de estos estudiantes se encuentra algin extranjero se
cambia el titulo de esta columna por # de identificacion, quedando claros que en el Certificado se
anota numero de cédula al estudiante nacional o bien numero de identificacion al estudiante
extranjero, segun corresponda.

8. En el caso de estudiantes extranjeros que no tiene documentos de identidad emitidos por Migracién,
se consigna el nimero de identidad de sus certificados de nacimiento nimero de pasaporte o
cualquier otro documento expedido en sus paises de origen.

9. Cuando del todo el estudiante extranjero no cuente con ningun documento de identidad de ninguna
naturaleza, el director o directora del centro educativo consignara una leyenda en el dorso del titulo
indicando que no se consigna un namero de identidad del estudiante en el certificado por imposibilidad
administrativa de contar con este documento probatorio. Esta leyenda debe ser firmada por el director
o directora del centro educativo y debidamente sellada.

10. En el caso del Certificado donde por imposibilidad de contar con un nimero de identidad tanto en el
acta de Libro/ actas ambulatorias/ y certificado se debe de escribir en el espacio del numero de
identificacion “SIN NUMERO DE IDENTIFICACION” (Ver Ejemplo pagina 24)

11. En el caso de la reposicion de Certificado tanto para la Preescolar, Primero y Segundo Ciclos y Tercer
Ciclo de la Educacién General Basica donde no se consigna el numero de certificado en las actas de
libros se debe de colocar el Numero de Asiento.

12. Las actas del libro, actas ambulatorias y certificados de noveno afo, extendidos por el Colegio
Nacional Virtual Marco Tulio Salazar deben ser firmados por el supervisor del Circuito y el Director
Regional de Educacién.

13. Aportar toda la documentacion probatoria para la revisiéon de Certificados. Lista del PIAD o bien
certificaciones de nacimiento, dos actas ambulatorias, también aportar perfil de salida para el caso de
estudiantes con apoyo de adecuacion significativa, con la firma de los docentes de las respectivas
asignaturas.

14. Cuidar la ortografia y caligrafia en la transcripcién del acta al libro.

15. Anotar correctamente la inscripcién debajo de la firma del Supervisor “Supervisor(a) de Centros
Educativos Circuito XX Direccion Regional de Educacién de Occidente”



[ X |
me Republica de Costa Rica FSCLDO BEL CENTRO
A Ministerio de Educacién Piblica ERLCATIVG

de Educacin Ploica NOMBRE DEL CENTRO EDUCATIVO

Por cuanto:

Nombre y Apellidos

Numero de Identificacidon : SIN NUMERO DE IDENTIFICACION

Ha cumplido satisfactoriamente con todos los requisitos prescritos por la Ley y los Reglamentos vigentes,
se le otorga el presente:

Certificado
TIPO DE CERTIFICADO
(PREESCOLAR— PRIMERO Y SEGUNDO CICLOS—TERCER CICLO)

Dado en la Ciudad de San Ramon de Alajuela, a los doce dias del mes de Diciembre del afio dos mi dieciocho
Se registra en el Tomo:____ Folio __ . Namero de certificado:

Nombre del Director (a) Non_:bre del (1a) Supervisor (a)
Directora Supervisor (a) de Centros Educativos

Nombre del Centro Educativo Circaito 01

De acuerdo con la Circular N2 DVM-083-2009 del Despacho de la Viceministra Académica, él la suscrito (a)
Nombre del Director (a), mayor de edad, con cédula de identidad , en calidad de Director (a)
del Nombre del Centro Educativo extiende el presente certificado de (Preescolar/ Primero o Segundo Ciclos/

Conclusién de Estudios de la Educacién General Bésica) del curso lectivo 20 a: Nombre del estudiante, en
dicho certificado no se consigna un nimero de identificacién del estudiante por imposibilidad material
administrativa de contar este con documento probatorio.

-----Es todo----

Nombre del Director (a) del Centro Educativo
Director{a)
Nombre del Centro Educativo
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